Spisova sluzba
nikoliv jako nutne zlo, ale
jako uzitecny pomocnik

Bc. Irina Raliova, MéU Sezemice
Mgr. Tomas Lechner, Ph.D., Triada, spol. s r.o.
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m Historie a soucasnost vyuziti elektronicke
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Spisova sluzba

m Zajisténi odborné spravy dokumentt vzniklych
z Cinnosti plvodce, popripade z cinnosti jeho
pravnich predchudc, zahrnujici jejich Fadny
prijem, evidenci, rozdelovani, obeh,
vyrizovani, vyhotovovani, podepisovani,
odesilani, ukladani a vyrazovani ve skartacnim
fizeni, a to vcetné kontroly téchto Cinnosti

= Formy
Elektronicka
Listinna
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Elektronicka forma

m Evidence vSech forem dokumentd
Dokumenty v digitalni podobé
Metadata o dokumentech v analogové podobé
= Primarni vyhody
Vykonna evidencni pomUcka
Moznost pridanych funkci
Prima navaznost na nastroje e-Governmentu

Podpora elektronického skartacniho rizeni
Plati, jak pro digitalni, tak pro analogové dokumenty
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Elektronicka spisova sluzba
Munis ERMS

m Soucast IS Munis
m Tvlrcem i dodavatelem je spolecnost Triada
m Trojvrstevna architektura

= Vazba na vsechny nastroje e-Governmentu
vcetne zakladnich registru

m Prehledné formulare s dlrazem na ergonomii
m Prlvodce typizovanymi procesy
m Tvorba zaznamt/dokumentd pomoci Sablon

= Velka variabilita nastaveni vCetne moznosti
pro uzivatele
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Mésto a Méstsky urad Sezemice

m Mésto Sezemice

okres Pardubice
3622 obyvatel
obec I. typu

avsak vykonava prenesenou pusobnost na Useku stavebniho
uradu a na useku matriky a evidence obyvatel

7 rv

m Méstsky urad Sezemice S S
organizacni struktura Sy
3 odbory
2 Useky
35 pracovnikd
z toho 16 urednikd
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PocCatek vyuziti elektronicke spisove
sluzby na MéU Sezemice

m Jiz v roce 2004 jsme zacali pouzivat
elektronicke nastroje pro podporu vedeni
spisove sluzby

Modul Kancelar IS Munis
Primarni motivaci bylo reseni nastroje pro
elektronickou podatelnu, ale nakonec jsme do

elektronické podoby prevedli celou evidenci
podatelny

Zakladem implementace bylo dtkladné skoleni
uzivatell v pocitacové ucebné
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Historie vyuziti elektronicke spisove
sluzby na MeU Sezemice

= Od 1. ledna 2005 ostry provoz
= Nasledné spojeni s Vita SW

= V roce 2009 napojeni na datové schranky a
rozsireni na elektronicky systém spisovée sluzby

= Nasledné rozsirovani vyuziti dalSich sluzeb systemu

tzv. témata, plna evidence dorucenek, oznacovani
nabyti pravni moci

= V roce 2014 rozSireni procesu digitalizace doslych
listinnych dokumentd

= V témze roce prechod na Munis ERMS
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Soucasnost vyuziti elektronicke
spisove sluzby na MeU Sezemice

m Uzivatelé chapou spisovou sluzbu jako
uzitecného pomocnika, ktery
Zajisti presnou evidenci dokumentd
Hlida procesy predani/prevzeti
Umoznuje vyhledavat dokumenty dle rliznych
Kritérii
Zajisti vazby na nastroje e-Governmentu

Nabizi pridanou hodnotu pro tridéni
dokumentt (typy dokumentl a témata)
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Shrnuti

= DulleZité je pristoupit k implementaci elektronické
spisove sluzby pozitivnim a jasne definovanym
pristupem bez vyjimek a zeslozit'ujicich
dodatecnych podminek
m Podstatna je
jednotnost pravidel
jasné dané povinnosti
kontrola zapisovanych Udajl
= Odmeénou je pak uplny prehled o vsech
dokumentech, spisech i dorucenkach a
zjednoduseni mnohych procest nezbytnych pri
vedeni rlznych typl rizen
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Dekujeme za pozornost

Bc. Irina RaliSova, MéU Sezemice
Mgr. Tomas Lechner, Ph.D., Triada, spol. s r.o.
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