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HR ATTEND  -
 

Systém pro rozvrhování
 

pracovní
 

doby 

Webová aplikace pro zadávání přítomností a nepřítomností

Webová aplikace s možností rozhraní pro NON SAP systémy

Portálové řešení pro reporting 
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Tato webová

 
aplikace byly vytvořena pro evidenci přítomnosti zaměstnanců. 

Pomocí

 
této aplikace lze přímo podřízeným zaměstnancům:

-

 
plánovat jednotlivé

 
směny

-

 
plánovat rozvrhy pracovní

 
doby

-

 
plánovat pohotovosti pracovní

 
doby

-

 
plánovat nepřítomnosti

Dále lze zobrazovat
 

plánované

 
směny, rozvrhy, pohotovosti a nepřítomnosti 

všech zaměstnanců, tedy ne jen přímo podřízených.

Aplikace  HR ATTEND
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Pomocí

 
webového prohlížeče s vydefinovanou adresou spustíte aplikaci.

Pro výběr organizační

 
struktury se Vám zobrazí

 
následující

 
vstupní

 
obrazovka.

Možnosti výběru:

- osobní

 
číslo zaměstnance

- organizační

 
jednotka

Omezení

 
výběru:

- časový interval
- přímo podřízení

 
zaměstnanci

- všichni zaměstnanci

HR ATTEND –
 

výběr zaměstnanců
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Po výběru zaměstnanců

 
se zobrazí

 
plánovací

 
kalendář.

Výchozím zobrazení:

 
-

 
všichni podřízení

 
zobrazení

- přímo podřízení

 
změna směn

Změna mezi režimy se provádí

 
výběrem „Režim plánování“

HR ATTEND –
 

plánovací
 

kalendář
 

zaměstnanců
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Pro plánování
 

směn je v
 

pravé
 

části obrazovky tabulka se
 

směnami.

Jsou zobrazeny dostupné
 

směny 
pro aktuálního uživatele
a vybranou organizační

 
jednotku.

Směny jsou setříděny podle četnosti
použití

 
v

 
měsíci předcházejícímu 

zobrazenému období. 

HR ATTEND –
 

plánovaní
 

směn
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Pro změnu nastavení
 

výběru

směn pro plánování
 

můžeme

v režimu údržby směn

přidávat, nebo odebírat

dostupné
 
směny.

Směnám lze přiřadit barvy.

HR ATTEND –
 

změna nastavení
 

zobrazení
 

směn



HR ATTEND –
 

změny směn
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V režimu změny směn, 
můžeme pro den v 
pracovním kalendáři 
vybrat směnu z 
nabídky v vpravo.

Můžeme editovat více 
dnů

 
současně.



HR ATTEND –
 

denní
 

pohled na směny
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Aplikace umožňuje také

 
pohled po jednotlivých dnech. Výběrem sloupce 

dne se zobrazí

 
přehled směn zaměstnanců. Lze plánovat směny, měnit časy 

a posouvat se na předchozí

 
nebo následující

 
den. 

Editace dalších dnů.



HR ATTEND –
 

obrácený pohled na směny
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Aplikace umožňuje pohled přiřazení

 
směn 

zaměstnanci po dnech výběrem řádku
a volbou zobrazit obrácené

 
view,

tedy z pohledu zaměstnance.



HR ATTEND –
 

plánování
 

rozvrhů
 

pracovní
 

doby
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V režimu „Změna rozvrhu“

 
je zobrazen kalendář

 
s

 
rozvrhy pro celý měsíc.

Přiřazení

 
rozvrhů

 
lze měnit výběrem dne, od kterého chceme nastavit

nový rozvrh pracovní

 
doby.

Aplikace poté

 
zobrazí

 
okno,

kde lze zadat konec platnosti
a nový rozvrh pracovní

 
doby.



HR ATTEND –
 

plánování
 

rozvrhů
 

pracovní
 

doby
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V režimu „Změna rozvrhu“

 
je možné:

- změnit rozvrh jednomu i více zaměstnancům
-

 
nakopírovat rozvrh jinému zaměstnanci

-

 
časově

 
vymezit vkládané

 
(kopírované) záznamy



HR ATTEND -
 

Reporting
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Pro reporting jsou využity stejné

 
vstupní

 
volby jako pro plánování

 
směn:

-

 
zvolit datum pro report (automaticky nastaveno aktuální

 
datum)

-

 
zvolit požadovanou organizační

 
jednotku

- výběr přímo nebo všechny podřízené

 
zaměstnance

Potvrzením výběru zobrazíme report



HR ATTEND -
 

Reporting
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Výsledný report –

 
Přehled plánovaných směn za období.



HR ATTEND -
 

Reporting
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Všechny výstupy lze exportovat do Excelu. 
Nyní

 
můžeme report v Excelu prohlédnout[1] nebo uložit[2] na disk. Report 

má

 
v

 
názvu vždy své

 
číslo a aktuální

 
datum.

Nyní

 

si můžeme report v Excelu prohlédnout[1] nebo uložit[2] na disk. Report má

 

v

 

názvu vždy své

 

číslo a aktuální

 

datum.



HR ATTEND  -
 

Komplexní
 

report
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Pro Komplexní

 
report jsou 

rozšířené

 
vstupní

 
parametry a 

možnost výběru jednotlivých 

časových infotypů

 
v SAPu. 



HR ATTEND -
 

reporting
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Pro názornost jen krátký výčet repotů:

- Přehled plánovaných směn za určené

 
období

- Přehled denních směn s četnostmi za určené

 
období

-

 
Fond pracovní

 
doby se zůstatkem do konce období

-

 
Reporting nepřítomností

-

 
Reporting pohotovostí

-

 
Reporting práce nad úvazek u kratších pracovních úvazků

-

 
Nové

 
nástupy a přestupy s nepotvrzeným rozvrhem prac. doby

-

 
Komplexní

 
report

-

 
apod.



HR ATTEND -
 

závěrem
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Pro doplnění

 
ještě

 
něco závěrem o aplikaci HR ATTEND:

- Součástí

 
je Kontrola legislativy (legislativní

 
a interní

 
předpisy

-

 
Program pro transfer prac. cest a škol. do evidence přítomnosti

-

 
Zpracovaný reporting je součástí

 
i SAP reportingu

-

 
Zahrnuje program odesílání

 
hromadných mailů

V

 
rámci HR ATTEND 2 jsou nové

 
funkčnosti:

-

 
možnost pojmenovat směny (pouze manažer)

-

 
možnost vytvářet vlastní

 
rozvrhy (týdenní

 
cykly směn)

-

 
možnost barevného zvýraznění

 
změn zaměstnanci v

 
kalendáři

-

 
možnost rozřazovat zaměstnance do skupin (směnaři, atd.)

-možnost odesílání

 
kumulovaných info mailů

 
(dříve chodily maily 

zvlášť

 
pro směny, rozvrhy, pohotovosti -

 
nyní

 
vše v

 
jednom)

-

 
možnost tisku (exportu do excelu) kalendáře

-

 
nové

 
view pro hlášení

 
přítomností, pro schvalování

 
přítomností



Děkujeme za Vaši pozornost!

Jana Prokůpková
 

Vladimír Mahr
Konzultant HR

 

Konzultant HR

Jana.Prokupkova@softwareag.com
 

Vladimir.Mahr@softwareag.com

+420 602 552 646
 

+420 724 615 090
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