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Spisova sluzba jako
soucast IBM ECM
reseni
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e Spisova sluzba IBM

e Spisova sluzba jako soucast ECM
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* Garantované/ Negarantované ulozisté

* Technologicka centra obci s rozsirenou pusobnosti
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Zakladni terminologie ([on]|

Co je to dokument?

Jakykoliv zaznam v analogoveé nebo digitalni podobe, ktery
vznikl z ¢innosti puvodce

Co je vykon spisoveé sluzby?

Prijem dokumentu Vyhotovovani dokumentu
Evidence dokumentu Podepisovani dokumentu
Rozdélovani, dokumentu Odesilani dokumentu
Obéh dokumentu Ukladani dokumentu

Vyfizovani dokumentu Vyfazovani dokumentu
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Legislativa pro spisovou sluzbu T

— Z4kon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

— Vyhlaska ¢. 646/2004 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

Kdo je povinen vykonavat SSL

— Povinnost vykonavat spisovou sluzbu maji ,,uréeni ptvodci“ stanoveni v
§63 odst. 2 zakona.

— Jsou povinni zpracovat vlastni predpis pro vykon SSL obsahujici spisovy
rad, skartacni rad, spisovy a skartacni plan.



Uzivatelské rozhrani IBM SPS
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Vlastnosti prostredi IBM SPISOVE SLUZBY /"

‘Integrovany clipboard
O Schranka (<¥): [2] Pripominky &

pro ergonomickou praci s vice dokumenty Sprava zsznami

|:| Movy dokument | E Obnavit strom

i . - - aktel (2}
Virtualni slozky g’ vt 1
L Fall
Automatickeé vytvareni hierarchickeé struktury 5 ﬂﬁr;g_’;ﬁ}
pomoci virtualnich slozek (podpora fyzickych - ([ vertrag_3 (1)
slozek)

‘Klavesnicové zkratky

QOECM-Verzion: 2.0.0 rc2 Copyright © 2004-2007 WelWWebll T-Solutionz GmbH




Vlastnosti prostiedi IBM SPISOVE SLUZBY

Kontextové menu

Kontextova pomoc
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Typ korespondence

Priporminky Viastni
IBM ECM Doc Management Wiastni
ibm content management Whstni .
*  Seznam dokumentu
a4 Email-Link
Z Detail
% Zména v zdaznam
¥ Pridat do pfipadu
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~ Check Out
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Vlastnosti prostiedi IBM SPISOVE SLUZBY ||

Rychla indexace davky dokumentu
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Viastnosti prostredi IBM SPISOVE SLUZBY ”"

Field manager ! =
* MName: |Al"u'1usterrnann Lehenslauf This field is mandatory
. , - and must have avalue.
Automaticka RS
validace vstupu Notes: [Note 1 o
[Note 2 Q
Automatické [Note 3 o
formatovani 1
, , Mationality: w
datumovych poli Place of birth:
Fax Murnber:
Ap Address: I
. First Mame:
Phone Mumber:

FPersonnel Mumber: | The insered value is
invalid.
Department:

.




Vyhody IBM SPS z pohledu (AT
uzivatelského rozhrani o]

1. Integrovany clipboard

2. Klavesoveé zkratky

3. Konfigurovatelné kontextové

SO EESR

menu
Kontextova pomoc, podpora tool-
tipa

Field manager

Multilayout

Prepinani roli — RoleManager
Drag & Drop upload

Indexace davky dokumentd

10.

11.
12.
13.

14.
15.
16.

Dédéeni metadat z jednoho
dokumentu do ostatnich

Virtualni slozky
Kontextova editace metadat

Zobrazovani nahledu
(Thumbnails)

Vyména pofadi sloupcu
Zarovnani Sirky sloupcu
Integrovana administrace



Spisova sluzba jako soucast ECM

Umoznuje spravovat velké mnozstvi
dokumentu

Diky otevirenému API je mozné
provadét jednoduchou integraci na
dalsi systémy a technologické
centrum kraje

Mozné rozsireni o Business Process
Management pro efektivni
komunikaci nejen na uradu

Velké mnozstvi modul — BPM, RM,
CM, ICC, BI, Analyza, Simulace, Email
Management, Filesystém Integrace,
Teamova spoluprace, WebContent
Management, Portalova integrace
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Systém ICT
obci s rozSifenou
plUsobnosti

Juswabeuey
JUABIOgE|0Y

Juswabeuey
$S9001d Ssauisng

Juswabeuey
$S9001d Ssauisng
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Personalizované uzivatelské rozhrani
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High Level Architektura v ramci

eGovernmentu
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Narodni digitalni archiv

Technologické centrum Kraje

Archivalie

Vyfizené a uzaviené
spisy

=

‘ DMS - elektronicka spisovna

Technologické centrum ORP T /

DMS

Obec

[ Odeslémi@zéI Vyﬁzenl’%:%rostoupe
ni

Zapis do
deniku

Nevyfizené a
neuzaviené spisy

Cteni elektronického
dokumentu

UlozZeni do pracovniho
uloziste

APV

: SPS |

c

Vlastni datova schranka

Datové schranky adresatu




Pozadavek ICT ORP na negarantované i

uloziste

,Negarantované ulozisté“

Musi splnovat pozadavky zakona
499/2004

Tedy ve spolupraci se spisovou
sluzbou vyhovovat narodnimu
standardu

Zejména zajistit skartacni Ihaty, a to

alespon po dobu 5 let:

Vérohodnost
Neporusitelnost
Citelnost

MozZnost organizace dokumentu
usporadani do spisli apod.
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,Garantované ulozisté“

= Musi splnit vSechny podminky kladené na
negarantované ulozisté
= Navic musi splnit:

- Re&eni pro archivaci dokumentg s delsi
skartacni IhGtou, nez 5 let

- Zajistit nezménitelnost ulozeného obsahu

- Zarucit Skalovatelnost diskového prostoru
do budoucna
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Napojeni ICT ORP na technologicka it

II"
centra kraje [l

- 2888

| Personalizované uZivatelské rozhrani |
Krajem zfizované
organizace
Gov. portal

ISZR

Apuabe I1s|eq

eqgzn|s eaosidg
Apepis anojeq

Infrastruktura
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ICT obci s rozsirenou pusobnosti |
| ||

8424

Personalizované uzivatelské rozhrani
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Shrnuti T

| L |

e Spolecnost IBM nabizi spisovou sluzbu, ktera
je soucasti ECM reseni a ICT ORP

* Spolecnost IBM se podili na priprave
technologickych center kraju

* Pro¢ s IBM?

— Spickové technologie

— Zkuseny tym

— Siroka sit obchodnich partnert

— Znalost statni spravy provérena referencemi



V pripadé dotazu jsme pripraveni Vam
pomoci

Ing. et Ing. Martin Svik

ECM Community of Practice
for Central and Eastern Europe, Middle East and Africa

IBM Software Group

Tel: +420 737 264 389
Email: martin.svik@cz.ibm.com
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