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Obsah prezentace

= Narodni standard pro elektronické systémy
spisovych sluzeb
m Mésto Sezemice
mestsky Urad

= Kroky implementace elektronicke spisove sluzby
na mestském urade

m Par slov k elektronickym dokumentim a
celkovému stavu elektronizace

= Shrnuti

ISSS 2010, Hradec Kralové



Narodni standard pro elektro-
nické systemy spisovych sluzeb

= Vychazi z evropskeé normy Moreq 2 (Modelové
nozadavky pro spravu elektronickych dokument()
a vyuziva v ném obsazeného zmocnéni

K provedeni transpozice prislusnych pozadavkd
do narodniho prostredi

= Ve vysledku jde o pomeérné rozsahly dokument,
ktery detailnim zplsobem popisuje jednotlivé
oblasti spisové sluzby

m Soucasti narodniho standardu je také popis
metadatovych modelt a XML schémat

ISSS 2010, Hradec Kralové



Zakladni charakteristiky
Narodniho standardu

= Odklon od specifickeho vnimani spisove sluzby
svazaneho pouze s podacim denikem a priklon
k obecnejsimu pohledu, ktery by bylo mozné
shrnout do tvrzeni, ze cokoliv se v ramci
organizace zabyva evidenci dokumentd, je
vlastné spisovou sluzbou

= Ddraz na striktni hierarchicka usporadani a
oresnou identifikaci objekt(

m EISU]e napr. take evidenci analogovych SprSU a

dokumentd, elektronické podepisovani a Sifrovani
Ci vyznacovani pravni moci nebo vykonatelnosti a
to na dokumentech digitalni povahy

ISSS 2010, Hradec Kralové



Mésto a Méstsky urad Sezemice

m Mésto Sezemice
okres Pardubice
3150 obyvatel

obec I. typu

avsak vykonava prenesenou plsobnost na Useku stavebniho Uradu a
na useku matriky a evidence obyvatel

m Méstsky urad Sezemice

organizacni struktura
3 odbory
1 oddéleni
3 useky
34 pracovnik{
z toho 16 Urednikd

ISSS 2010, Hradec Kralové



Spisova sluzba na MeU

= Implementace zacala koncem roku 2004

prvotni motivaci byl nakup noveho programového
vybaveni zajistujiciho provoz elektronicke podatelny,
nicmene nakonec jsme se rozhodli pro celkovou
elektronizaci podaciho deniku

= Kroky
zkusSebni provoz

prime skoleni, kdy jsme si pronajali od mistni Skoly
pocitacovou ucebnu

ostry provoz se zachovanim nékterych ciselnikd
vytvorenych behem zkusebniho provozu

priprava vzory dopist

ISSS 2010, Hradec Kralové



Aktualni zkusenosti

= Obsluha elektronickée spisove sluzby Munis je
jednoducha a v soucasné dobé kazdy pracovnik
uradu plné elektronickou spisovou sluzbu vyuziva
vétsSina pracovnikld pouziva i pripravené vzory dopisl
po petiletém provozu elektronicke spisovée sluzbé
mUzeme konstatovat, ze ji pracovnici pouzivaji jiz jako
samozrejmou soucast sve prace.
= Od rijna 2009 vsichni pracovnici prijimaji a
odesilaji dokumenty pres elektronickou spisovou
sluzbu prostrednictvim datovych schranek

ISSS 2010, Hradec Kralové
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Prijem podani

= Pro prijem listinnych i elektronickych dokumentt je na

uradé zrizena centralni podatelna
podatelna prijima i datoveé zpravy, pricemz minimalné 2krat za
den ,vybirame" svou datovou schranku
veskeré doslé dokumenty prijima povéreny zaméstnanec
podatelny
jednotné postupy pro vsechny typy dokumentl jsou vyhodné a
prispivaji k efektivité prace
m Obéh elektronickych dokumentd
Elektronické dokumenty pracovnice podatelny netiskne, ale
predava je elektronicky na jednotlivé odbory
Vedouci odboru preda elektronicky dokument pracovnikovi
Ten zpracuje dokument podle povahy veéci.

ISSS 2010, Hradec Kralové



Elektronické dokumenty

m Elektronické dokumenty se na odborech naseho Uradu
zpracovavaji rdzné
prijde-li v elektronické podobé jakakoliv zadost, ktera nezaklada
spis, tak se na tuto zadost jen elektronicky odpovida
zadost ani odpovéd’ se netiskne

prijde-li faktura v elektronické podob€, pracovnice si ji vytiskne a
vyznaci na ni ,doruceno prostrednictvim datové schranky ¢. j. ...
dne ..." a zalozi ji k ostatnim Ucetnim dokladim

nekteré dokumenty si pracovnice tisknou a pouzivaji je jako
pracovni dokumenty, které zakladaji do slozky k urcité zalezitosti

v pripad€, ze je dokument v elektronické podobé potreba pouzit
dale, pracovnice provede konverzi dokumentu

ISSS 2010, Hradec Kralové



Elektronicke dokumenty —
pokracovani

Ukol

Mesto choe pofadat o uzavieni smlouwy 0 prispevku na wwkon verejne
prospesmych prach. Prilohou Zadosti je nutno doloZit doklad o bezdluznosti
vwiech zdravotnich pojistoven, O552, celniho Ufadu a FL

Reseni

Frostrednictvim datowych schranek jsou poZadany vsechny Uvedeng
organy 0 wwdani dokladu o bezdluZnosti. Z peti Zadost adresovanych
Zdrawvotni pojistoyvne zaslali tri pojist'ovny dokument v papirove podobe.
Ostatni organizace zaslali dokument prostrednictvim datove schranky. U

tfech dokumentd byla provedena konverze dokument( z papirove podoby
do podoby elektronicke. Zadost byla sewsemi prilohami odeslana

prostrednictvim datove schranky. Zadost byla opatfena kvalifikovanym
elektronickym podpisem. Urad prace Zadost prijal.

ISSS 2010, Hradec Kralové




Hodnoceni elektronizace

= Klady

zrychleni komunikace
fakt, ze pri béznée
komunikaci odpada papir
uspory financnich
prostredkl (postovné,
papir, naklady na tisk
apod.) pro mésto
prehledna evidence doslych
a odeslanych dokumentd
s rychlymi zpUsoby
vyhledavani

m Zapory

problémy s vyhledavanim
datovych schranek, ktere
Souvisi s neeX|stenC|
zakladnich registrl verejné
spravy

problémy s ukladanim
elektronickych dokumentd,
kde zatim neeX|stu&e jiné
nez nase vlastni lokalni
reseni

problémy s nedoresenymi
postupy, napr le
zminované vyznacovani
dolozek nabyti pravni moci

ISSS 2010, Hradec Kralové



Shrnuti

= Z hlediska aktualni pfipravy na zvladnuti
implementace Narodniho standardu pro
elektronicke systémy spisovych sluzeb je

pravdépodobné nejdﬁleiitéf'(si zaCit spisovou

sluzbu chapat a vyuzivat jako nedilnou soucast

prace kazdeho urednika

= Cim vice a lépe se s ni sziji jednotlivi urednici, tim
lépe se budou resit nasledné zmeény a bude moci
dochazet ke zvysovani elektronizace uradu

= V kazdém pripade je treba jiz nyni pristoupit
k implementaci spisove sluzby s maximalni
zodpovednosti

ISSS 2010, Hradec Kralové
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Dekujeme za pozornost

Bc. Irina RaliSova, M&U Sezemice
Mgr. Tomas Lechner, Triada, spol. s r.o.
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